Zakladni Skola Marie Uchytilové Kralovice
Skolni fad - Vnitini fad Skolni druziny

Cj.: ZSKR 120/2024

Vypracovala: Mgr. Miroslava Krond’akova, teditelka Skoly
Pedagogicka rada schvalila dne: 27. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27. 8. 2024
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Skola:
Ziakladni Skola Marie Uchytilové Kralovice
Nova 730

Kralovice 331 41

POSLANIi SKOLNi DRUZINY

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina predstavuje ve dnech $kolniho vyudovani
mezistupeil mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding. Hlavnim poslanim skolni druziny je
zabezpeceni zdjmového vzdelavani, odpocinku, rekreace ucastnikli a také dohledu nad nimi.

Cinnost 8kolni druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLSKEM ZARIZENi A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU
PRAVA ZAKA
74k ma pravo:
- nasvobodnou ucast v zdjmovém vzdélavani,

- na zajiSténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikace, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

- na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho moralni
a socialni rozvoj,

- na vyjadfeni vlastniho nazoru,

- na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

- navzdé¢lani a svobodu projevu, shromazd’ovani a nabozenstvi a dobré vztahy.
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POVINNOSTI ZAKU
74k je povinen:

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a vnitinim fadem Skolni druziny; dbat pokynu provoznich pracovniki, chovat se tak,
aby neohrozil zdravi své ani jinych osob,

- své chovéni a jednani ve §kolni druZing a na akcich poradanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizoval dastojnost svou, svych spoluzakli, zaméstnanct skoly a osob, se kterymi
ptijde do styku,

- neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny ztratu ¢i poskozeni osobni véci v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

- chodit do Skolni druziny podle pfihlasky a ucastnit se ¢innosti organizovanych $kolni
druzinou,

- prezouvat se a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jeho vlastni bezpecnost,
mit vhodné oblegeni pro ¢innosti (podepsané a uloZené ve tiidé SD),

- mit vypnuty mobilni telefon (Mp3, tablet apod.) a uloZzeny v aktovce,

- chovat se ve skolni druzin¢ tak, aby neohrozoval spoluzaky ¢i vychovatelku,

- neprodlené hlasit vychovatelce jakékoliv zranéni.

Jestlize zak hrubym zptisobem porusi vnitini ¥4d SD nebo nezaplati ptispévek na pobyt ve
SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatki,

bude z4kovi ukon&ena dochéazka v SD.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA
Zakonny zastupce ma pravo:
- nainformace o prubéhu vysledku vzdélavani zaka,
- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jeho
vzdélavani, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost,
- byt informovan o zpiisobu zpracovani osobnich udaji — bliz§i informace na www.zs-

kralovice.cz.

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA
Zakonny zastupce Zaka ma povinnost:

- zajistit, aby zak fadné dochazel do $kolni druziny,
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- seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny, ktery je k dispozici na webovych strankach
Skoly a na nasténce v prostorach pfed Satnami, a svym podpisem na piihlasce potvrdit
souhlas s porozuménim obsahu a jeho dodrzovanim,

- navyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se zajmového vzdélavani zaka,

- informovat vychovatelku Skolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich zaka, o pravidelné uzivanych lécich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti Skolni druZziny,

- nahlasit zmény kontaktnich udaju (kontaktni telefony, bydlisté) pro ptipad nemoci zaka,

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priub¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich,

- uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a vnitinim
rezimem $kolni druziny,

- respektovat ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané
Vv souladu s pravnimi pfedpisy, Skolnim fddem a vnitinim faddem Skolni druziny,

- dodrZovat Casy ptichodu a odchodu stanovené na ptihlasce,

- respektovat provoz Skolni druziny.

PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU $
PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY SKOLY

- Vychovatelky skoly vydavaji zakiim a jejich zdkonnym zastupciim pouze takové
pokyny, které bezprostiredné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu,
vnitiniho Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatteni.

- Vychovatelky budou zaky chranit pfed vSemi formami $patného zachazeni, sexualnim
nasilim a zneuzivanim. Budou dbét, aby nepfichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou se vmeésovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou zaky chranit pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li,
ze uUcastnik je tyran, kruté trestdn nebo je s nim Spatné zachdzeno, postupuji
vychovatelky dle vnitiniho piedpisu — krizového planu. Specialni pozornost bude
vénovana ochrané pied navykovymi latkami.

- Informace, které zakonny zastupce poskytne o zakovi (zdravotni zptsobilost...), jsou
daveérné a vSechny vychovatelky se fidi zdkonem 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich
udaju.

- K projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ¢i chovani zaka,
vyzve teditel Skoly nebo vychovatelka zakonného zastupce na zakladé piedem

dohodnutého terminu.
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Pfi podezieni na zneuziti navykové latky zdkem, kontaktuje vychovatelka neprodlené
rodice.

O akcich Skolni druziny budou vychovatelky v¢as informovat zédkonné zastupce osobné
nebo pisemnou formou. Pfipadny nesouhlas s Uc€asti oznami zdkonny zastupce vcas
pisemnou formou.

V budové Skoly a na Skolnich akcich Skoly se zaci chovaji k pracovnikim skoly dle
vSech pravidel slusného chovéani.

Vsichni maji pravo na slusné zachéazeni a vyjadiovani.

Vychovatelky maji pravo na oslovovani - pani vychovatelko.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

Ve skolni druziné je jako vedouci zaméstnanec urcena vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje

ptihlasovani a odhlaSovani ucastniki, pfeddvani informaci rodicl, vyfizovani zédosti a

stiznosti.

PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Provoz Skolni druziny je zajiStén ve dnech Skolniho vyucovani. Provozni doba Skolni

druziny je nasledujici:

6.15 — 7.45 hodin Ranni or Skolni drui
Ranni provoz Vstup: 6.15, 6.30,6.45, 7.00, IV) ,OY,OZ SV ° mv ru’zmy
715 7.30 zajistuji dve oddéleni.
11.35 - 16.00 hodin Odpoledni provoz Skolni
Odpoledni provoz Vstup: 11.40, 12.15, 12.35, druZiny zajist'uji Ctyfi
13.25, 14.15 oddéleni.

15,00 — 15,30 hod. — provoz spojen do dvou oddéleni.

15,30 — 16,00 hod. — provoz probiha v jednom oddéleni.

VNITRNI REZIM

PRIHLASOVANI ZAKA DO SKOLNI DRUZINY

¢innost druziny je uréena prednostné pro zaky 1. az 5. tfid, neni narokova,

k pravidelné denni dochazce a pravidelné dochazce mohou byt pfijati i zaci vysSich
rocnikil (se souhlasem feditelky),

kapacita 1 oddéleni je 30 ucastnika,

74ci SD jsou pfijimani do naplnéni celkové kapacity 120 74k,

kritéria pro piijimani uchazecii jsou v tomto potadi: Zaci zaméstnanych rodicu 1. tiid
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k pravidelné denni dochazce, dojizdé&jici zaci, Zaci zaméstnanych rodi¢a 2., 3., 4., 5. t¥id
k pravidelné denni dochazce,
podminkou pfijeti je vypsani pisemné piihlaS8ky S rozsahem dochazky, zptsobu
odchodu zaka a kontaktu na rodi¢e — vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani
(za spravnost vyplnéni pisemné piihlasky a jeji uchovani odpovida vychovatelka),
dle § 9 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., se ¢innosti vykonavanych druzinou mohou ucastnit i
zacli, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochéazce do druziny a to v téchto piipadech:
a) nepredvidana nepfitomnost vyucujiciho, kdy je neplanované pieruSena nebo
ukoncena vyuka a nelze zajistit rychlou informovanost rodict
b) ojedinéla Zadost rodic¢i z divodu zajisténi bezpe€nosti a ochrany zaka

c) jednorazovy poplatek za pobyt nepiihlaSené¢ho zaka ¢ini 50 K¢ za den

ODHLASOVANI ZAKA SKOLNI DRUZINY

odhlaseni zéka lze pouze pisemnou formou po dohodé s vychovatelkou

VYLOUCENI ZAKA ZE SKOLNI DRUZINY

o vylouceni Zaka rozhoduje feditelka Skoly

k vylouceni ze Skolni druziny mlze dojit v ptipadé, Ze zak soustavné ¢i opakované
uritym zpusobem porusuje kazen a poradek, svym chovanim ohrozuje zdravi a
bezpecénost ostatnich zakt Skolni druziny, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni
druzinu. Divodem k vylouceni zaka ze $kolni druziny miZze nastat i v pripade, ze
zakonny zastupce zdka opakované nedodrZuje povinnosti stanovené vnitinim fadem
Skolni druZiny nebo z jinych zavaznych divodi, kterymi miZe byt i neplaceni Uplat za

Skolni druzinu.

PODMINKY DOCHAZKY

dochazka je pro piihlasené zaky povinna,

na prihlasce rodice stanovi dobu pobytu zaka ve Skolni druzing,

odchod zéka ze SD v jinou dobu, neZ je uvedeno na piihlasce je mozny pouze pii
predlozeni pisemné zadosti rodica s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak
sam nebo v doprovodu a s podpisem rodict (predtisténé omluvenky dostavaji rodic¢e na
vyzadani od vychovatelky); a dale el. zpisobem v aplikaci Komens, kde mohou
rodi¢e omlouvat Zaka do 11.00 hod. daného dne.

neni mozné vyzvedavani zakti osobou mladsi 18 let a osobou, kterou rodice

nezplnomocnili na ptihlasce,
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- telefonicki nebo ustni dohoda o zméné neni mozna (z divodu pozdé&jsi
prokazatelnosti),

- pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v piihlasce.

PRAVIDLA PRO VYZVEDAVANI ZAKU

Pii vyzvednuti zaka ze Skolni druziny pouziji rodice (doprovod) ucastnika telefon/vratnik u
vchodu (zvoni na pfislusné oddéleni). Po telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole
pomoci kamerového systému odchazi zak samostatné do Satny, ndsledné opousti prostor skoly.

Rodice (doprovod) zaka vyckaji u hlavniho vchodu, nevstupuji do vnitinich prostor skoly.

Pokud ma SD ptilezitostnou akci, rodiGe jsou 0 jejim ¢ase informovani na za¢atku kazdého

meésice pisemné.

Pii téchto akcich mize zak odejit pfed nebo po akci. Béhem akce neni mozné Zaka
vyzvednout z bezpe¢nostnich a organiza¢nich duvodi.
Pokud Z&k odchézi na jinou zajmovou &innost (krouzek, ZUC apod.), jeho navrat zpét do

SD neni pFipustny, a to z bezpe&nostnich a organizaénich diivoda.

AKCE MIMO SKOLNi BUDOVU
Pii akcich konanych mimo budovu skoly (vychazky, ptechody do jinych objekti, zavody atd.)
piipada na jednu vychovatelku pocet 25 zaka. Pti vétsim poctu stanovi feditelka Skoly dalsi

dozor.

UPLATA ZA SKOLNE

Podle § 123, odst. (4) zakona 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys§im

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) stanovuje zfizovatel Skoly vysi tUplaty:
e zacelotydenni dochazku a dochazku 4 dny v tydnu — 150 K¢ mésicné.

Uplata je hrazena pololetng (750 K¢&), a to bezhotovostng na uéet skoly.

Uplata se pii nepfitomnosti piihlaseného ti¢astnika nesnizuje.

O sniZeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje feditelka Skoly podle vyhlaSky 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdelavani.

Ve zvlastnich piipadech, kdy rodi¢ umisti nepfihlaseného zaka do $kolni druziny je

stanovena jednordzova uplata 50 K¢ na den.
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UZIVANE MISTNOSTI

SD mé k dispozici 4 samostatné herny. Herny jsou vybaveny odpovidajicim zptisobem.

Déle SD mize vyuzivat dle svych potieb t&locviénu, kuchytiku, spoleenskou mistnost,
pocitacovou ucebnu, multimedialni u¢ebnu, skolni viceucelové hiisté.

Pro vlastni potiebu je mozné vyuzivat prostor chodby.

SD mé k dispozici své vlastni hiisté s piskovitém, které ma samostatny vchod z pavilonu.

STRAVOVANI A PITNY REZIM

Vychovatelka 1. a 2. tiid vede zaky k dodrzovani hygienickych a stravovacich navyki;
zajisti ukaznény prichod do Skolni jidelny a posléze odchod celého oddéleni; v prubéhu obéda
vede zaky ke kultufe stolovani.

Pitny rezim pro ucastniky je zajistén z jejich vlastnich zdroji. K dispozici je automat na

napoje.

POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA

Pokud neni 74k vyzvednut ze SD do konce pracovni doby (tj. do 16.00 hod.) je vychovatelka

povinna:

telefonicky kontaktovat zakonného zastupce zaka nebo jim povétenou osobu,

Vv ptipadé neuspéchu (do 17.00 hod.) kontaktovat zastupce obecniho ufadu jako organ

socialné-pravni ochrany déti (o kontaktovani ufadu potidi zaznam),

- vyckat se zdkem na rozhodnuti socialniho odboru o umisténi ditéte do vhodného
zafizeni,

- oznamovaci povinnost je nutné splnit, pokud bude situace vyhodnocena jako zavazné
nebo opakované poruseni povinnosti rodice nebo osoby odpovédné za vychovu ditéte,

- oznamovaci povinnost nemusi byt splnéna, pokud vyzvednuti zabrani objektivni

divody. V tom ptipadé je nutné vyrozumét obecni ufad, ktery posoudi moznosti dalSiho

postupu.

3. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI
- na zacatku Skolniho roku provedou vychovatelky Skolni druZiny prokazatelnym

zpusobem pouceni zakli o bezpecnosti a pravidlech skolni druziny,
- vSichni z4ci Skolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii

vSech Cinnostech v prostorach uzivanych skolni druzinou,
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v ptipadé, ze jsou pro ¢innost Skolni druziny vyuzivany jiné prostory nez tfidy, potom
jsou zaci Skolni druziny povinni fidit se pokyny stanovenymi fady odbornych uceben,
télocvicny, sportovist’ a venkovni herni plochy,

vSichni zaci Skolni druziny respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se
nevzdaluji ani neodchazeji ze Skolni druziny,

vSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani béhem souvisejicich ¢innostech povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastniki a vytvafet podminky pro
zdravy jeho vyvoj a pro piechazeni vzniku rizikového chovani, prevence a diskriminace
ucastnika,

vychovatelky S$kolni druziny poskytuji Zzakiim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi,

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zatizenim, neotviraji okna,
kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny,
hlasi zaci okamzité a bez zbyteéného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému
pracovnikovi, jez vykonava dohled nad zaky Skolni druziny,

zaci maji zakdzano nosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost zaka ¢i jinych osob,

Zaci maji zakazano potizovat jakékoli nahravky — audio, video, foto,

pfi ¢innostech $kolni druziny maji zaci mobily vypnuté ulozené v aktovce,

zaci maji z bezpecnostnich diivodi zakazano opoustet Skolu a skolni aredl bez védomi
vychovatelky $kolni druZiny,

do ranni druziny piichézi zaci samostatné podle ¢asu na ptihlasce. Zazvoni na piislusné
oddé€leni, pod dohledem S$kolnika vstoupi do prostoru Saten a poté odchdzi do
prislusného oddéleni,

po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfedaji vyucujici zdky 1. a 2. tfid
vychovatelce, ktera s nimi odchazi na obéd. Zaci 3. — 5. t¥id odchézi na obéd s tfidni
ucitelkou a do SD piichazi samostatng. Dozor nad Zaky piebira dozor v jidelné a na
chodbe,

nepfitomnost zZaka zapiSe vychovatelka do tfidni knihy,

zaci nemaji nosit do skolni druziny cenné véci; nechavat penize v odloZzeném odévu ani
v aktovkach,

Zaci nesmi napadat sami sebe ani dospé€lé osoby vulgdrnimi vyrazy, urdZkami a nasilim
jakéhokoliv druhu; umyslné psychické a fyzické Gtoky zaka vaci jinému zaku ¢i vuci
pracovnikiim Skoly je povazovano za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto

fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vyloucen,

Stranka 8 z 9



74aci nesmi v prostorach $kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do §kolni druziny nebo na akci
poradanou $kolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni
tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu skolni druziny a zak bude za
toto provinéni ze SD vylouden,

oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zakd (vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. v platném
znéni),

pti ¢innosti mimo areal $koly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zaku ptipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku poskytuje feditelka skoly v piipadé potieby
na kazdou akci zv14st, a to na zdkladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s ptihlédnutim

K zajisténi bezpecnosti zakl a konkrétnim podminkam akce.

4. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENI

ZE STRANY ZAKU

Z:ACi jsou povinni:

zachézet Setrné€ s vybavenim Skolni druziny,
mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat v €istoté a potadku,
chranit majetek Skolni druziny pfed poskozenim,
neodnaSet majetek Skolni druziny dom1,
odkladat osobni majetek pouze na mista k tomu urcena,
Vv ptipad¢ umyslného poSkozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jednani

0 nahrad¢ zpisobené Skody.

Timto ustanovenim se rusi predchozi znéni této smérnice ¢j. ZSKR 140/2023 ze dne 31.8. 2023.

Mgr. Miroslava Krond’akova
feditelka ZS Kralovice
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